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INSTRUCCION 1/2008, DE LA GERENCIA DE LA UNIVERSIDAD DE EXTREMADURA,
POR LA QUE SE DA APLICACION A LAS NORMAS DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO
PARA 2008 EN LO RELATIVO A INDEMNIZACIONES POR RAZON DE SERVICIO.

Los articulos 19 y 32 de las Normas de ejecucién del Presupuesto de la Universidad de
Extremadura para el afio 2008, dan acogida a la aplicacién del Decreto 287/2007, de 3 de
agosto (DOE del 9), para determinar el régimen y cuantias de las indemnizaciones por razén
de servicio que se realicen por los empleados publicos de la Universidad, asi como el
concerniente a las asistencias por participacion en tribunales de procesos selectivos. Al mismo
tiempo se faculta a la Gerencla para dictar las instrucciones oportunas que permitan la
adecuacion del contenido de [a citada disposicién reglamentaria al 4mbito universitario.

En cumplimiento de ello, procede que se dicten las siguientes instrucciones:

Primera.- Ambito subjetivo de aplicacién.

El régimen de indemnizaciones previsto en el citado Decreto serd de aplicaciéon a todo el
personal al servicio de la Universidad de Extremadura, cualquiera que sea la naturaleza
juridica de la relacién de emplec o de la prestacién de servicios y su caracter permanente o
accidental.

Serd igualmente de aplicacién a los miembros de la comunidad universitaria que se citan, para
el desempefio de actividades propias o representativas, incluidas en los supuestos que dan
origen a indemnizacién, cuando hayan sido expresamente comisionados para ello:

a) Becarios de investigacién, que desarrollen su actividad en cualquiera de los Centros,
Departamentos e Instituto universitarios.

b) Becarios de colaboracién, que realicen sus actividades en Centros, Departamentos o
unidades administrativas.

c) Estudiantes de la Universidad de Extremadura, matriculados en ensefianzas impartidas
en la misma y que conduzcan a la obtencién de un titulo oficial.

Asimismo, se aplicara a las personas no vinculadas juridicamente con la Universidad de
Extremadura en los supuestos en que presten servicios a ésta que puedan dar origen a las
indemnizaciones que se contemplan en la norma reglamentaria.

Segunda.- Supuestos que dan derecho a indemnizacién.
Daran origen a indemnizacién o compensacién los supuestos siguientes, en las circunstancias,
condiciones y limites contenidos en el Decreto, con las especificidades que se contienen en la

presente Instruccién:

a) Comisiones de servicio con derecho a indemnizacién.
b) Desplazamientos dentro del término municipal por razén de servicio.
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Traslados de residencia.

d) Asistencias por participacién en Tribunales de procesos selectivos de personal y en

e)

comisiones de valoracién de concursos de provision de puestos de trabajo o de pruebas
cuya superaciéon sea necesaria para el ejercicio de profesiones, o por la colaboracion
con caracter no permanente ni habitual en actividades que para la formacién y
perfeccionamiento de su personal organice la Universidad de Extremadura, en que se
impartan ocasionalmente conferencias o cursos, asi como en congresos, ponencias,
seminarios y actividades analogas, conforme a las normas reguiadoras de la actividad
de que se trate, aprobada por los érganos de gobierno de la Universidad de
Extremadura.

Asistencias por concurrencia a reuniones de dorganos colegiados que, conforme a los
Estatutos de la Universidad de Extremadura o normas de la Administracion del Estado o
de la Comunidad Autdénoma de Extremadura, reconozcan el derecho a indemnizacion.

Tercera.- Comisiones de servicio con derecho a indemnizacion.

1.

Los supuestos de comisiones de servicio con.derecho a indemnizacién vy los que no
generan este derecho serdn los especificamente contemplados en los articulos 4 y 5 del
Decreto 287/2007.

La autorizacién de las comisiones de servicio con derecho a indemnizacién compete al
Rector u érgano unipersonal de gobierno de la Universidad en quien delegue, con
caracter previo a su realizacién, conforme al modelo establecido actualmente.

No obstante, no serd necesaria la autorizacién prevista en el parrafo anterior para las
comisiones de servicio que realicen los miembros del Consejo de Direccion, asi como el
Presidente del Consejo Social, Decanos y Directores de Centro, Instituto vy
Departamento universitario, y Vicegerente de la Universidad de Extremadura.

En las 6rdenes de comision que se den al personal conforme al modelo establecido se
hara constar que actGan en comision de servicio y la circunstancia de si ésta serd con
derecho a dietas o, en su caso, indemnizacién de residencia eventual y a gastos de
viaje, con expresion del medio de locomocién, si es 0 no por cuenta de la Universidad
de Extremadura, dia y hora en que se inicia la comisién y dia de regreso, con indicacién
de si la hora fijada de llegada se debe producir con anterioridad o posterioridad a las
quince horas y si fuere posterior si se producira antes o después de las veintidds horas;
sin perjuicio de que, por causa imprevisible y justificada, estas circunstancias puedan
ser modificadas posteriormente por la misma autoridad que haya designado la comisién
correspondiente,

En lo atinente a duracidn de las comisiones de servicio, aquéllas que tendran la
consideracion de residencia eventual, y las derivadas de la asistencia a cursos
convocados por la Administracién, se estara a lo recogido en los articulos 6, 7 y 8 del
Decreto 287/2007.

El personal que forme parte de Delegaciones oficiales presididas por miembros del
Consejo de Direccidn, podra percibir cuando esté autorizado para ello, las dietas



UMIVERSIDAD DE EXTREMADURA

R

GERENCIA

Rectorado
Avda. de Elvas s/n. 06071 Badajoz
Tel.: 924 289332, Fax: 924 289400

Palacio de La Generala
Plaza de los Caldereros, 2. 10071 Céceres
Tel.; 927 257007, Fax: 927 257048

correspondientes al régimen de la autoridad que presida la Delegacién oficial. A estos
efectos, se acreditara la Delegacién y Autorizacidon con el modelo I de declaracién que
se acompafia.

La justificacién de gastos que realicen los miembros del Consejo de Direccién, asi como
el Presidente del Consejo Social, Decanos y Directores de Centro, Instituto vy
Departamento universitario, y Vicegerente de la Universidad de Extremadura se
ajustaran al modelo II que se acompafia a la presente instruccién, teniendo en cuenta
las siguientes previsiones:

a) Los gastos de alojamiento y manutencién se justificardn debidamente con las
facturas pertinentes sin que, en ningtin caso, pueda superar los importes siguientes:

Alojamiento Manutencién
REGIMEN DE RESARCIMIENTO 108,50 66,50

DE GASTOS
Para las ciudades de Madrid y Barcelona las cuantias previstas se veran incrementadas en un 50 por
100.

Cuando sobrepase el limite indicado se resarcird con el importe méximo aqui
establecido.

b) En los casos de Delegaciones oficiales a que se refiere el punto 5 anterior, podré ser
resarcida la autoridad que la presida o el miembro de la Delegacién que se indique por
los gastos totales que hubiera acometido, previa acreditacién de esta circunstancia y
con el limite maximo establecido en el punto anterior (por persona).

¢} Queda exceptuado del régimen general aqui establecido el Rector de la Universidad
de Extremadura, que serd resarcido por los gastos que acredite.

La determinacién conceptual de “dieta”, “indemnizaciones de residencia eventual” Y
“gastos de viaje”, seran las expresamente indicadas en el articulo 11 del Pecreto
287/2007, estandose a lo previsto en los articulos posteriores en cuanto a los criterios
para el devengo y fijacion de la cuantia de las indemnizaciones.

En este orden, las dietas en territorio nacional serdn las siguientes:

' Alojamiento Manutencién Dieta entera
GRUPO UNICO 62 38 100
Para las ciudades de Madrid y Barcelona las cuantias previstas se veran incrementadas en un 50
por 100.

En cuanto a dietas en el extranjero, y segln la Zona a que se refiere el referido
Decreto, se estard a las siguientes cuantias:

Alojamiento Manutencion Dieta entera
Zona A 210 106 316
Zona B 171 103 274
Zona C 143 95 238
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El kilometraje por gastos de viaje en vehiculo particular sera resarcido con el siguiente
importe:

Euros/kildmetro
Q0,22

8. Se podran conceder anticipos con cargo a las indemnizaciones por el importe maximo
de dietas y gastos de viaje que se tramite a priori, sin perjuicio de la liquidacion
definitiva que se realice con posterioridad a la realizacién de la comisidn o
desplazamiento, y cuya justificacion final deberd serlo en un mes natural, y en todo
caso antes del ultimo dia del afio. En el caso de asistencia a congresos, cursos y
jornadas de formacion o especializaciéon, deberd aportarse, ademas, certificacion
acreditativa de su asistencia.

Los anticipos de cuantia inferior a 300,51 euros podran concederse por las Cajas
Pagadoras con cargo a fondos descentralizados de Caja Fija.

Los anticipos sobre comisiones de cuantia superior a dicho importe deben ser
autorizados por esta Gerencia,

9. Las comisiones de servicio generadas en los Centros o Departamentos y que por
cualquier causa deban ser imputadas al presupuesto de los Servicios Centrales, deberan
contar con la conformidad de la Gerencia.

10.Toda concesidon de indemnizaciones que no se ajuste en su cuantia o en los requisitos
para su concesion reglamentariamente establecidos sera considerada nula, no pudiendo
surtir efectos ante las Cajas Pagadoras ni su coste podra ser imputado a concepto
alguno del Presupuesto de la Universidad de Extremadura.

Cuarta.- Desplazamientos dentro del término municipal por razén de servicio.

El personal incluido en el ambito de aplicacién de esta Instruccién podra ser resarcido de los
gastos de desplazamiento que por razén del servicio se vea obligado a realizar fuera del
campus universitario y dentro del término municipal donde radique su puesto de trabajo. Los
desplazamientos podran efectuarse en medios de transporte publico colectivo y en vehiculos
particulares. En todo caso, sera preceptiva la conformidad de la Gerencia y la del superior
jerarquico de! Centro, Departamento o Servicio del que dependa el desplazado.

Los gastos a compensar, por persona, no podran superar la cantidad de 3 euros diarios y 60
mensuales.

Quinta.- Traslados de residencia.

En todo lo concerniente a traslados de residencia se estara a lo establecido en el Capitulo III
del Decreto 287/2007.

En el caso de personal docente e investigador, la residencia eventual podra autorizarse por el
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periodo de duracién de la actividad académica, que transcurrird entre los meses de octubre y
junio, salvo actividades no vinculadas al calendario académico como proyectos de
investigacién, enseftanzas propias y estancias en otras Universidades.

Sexta.- Asistencias a Tribunales de procesos selectivos.

1. El abono de asistencias por la participaciéon en Tribunales de procesos selectivos de
personal, comisiones de valoracién de los concursos de provisién de puestos de trabajo o de
pruebas cuya superacién sea necesaria para el ejercicio de profesiones o para la realizacion de
actividades, se producird conforme a la clasificaciéon del proceso que realiza el articulo 32 de
las Normas de Ejecucidén Presupuestaria para 2008, en las cuantias que recoge el Anexo III del
Decreto 287/2007, con la actualizacién que pudiera establecerse por la Comunidad Auténoma
de Extremadura.

Categoria primera: Acceso a Cuerpos o Escalas de Jos Subgrupos Al y A2 de funcionarios y Grupos Iy
II de personal laboral

Condicidn Euros/por sesidn
Presidente v Secretario 70
Vocales 65

Categoria segunda: Acceso a Cuerpos, Escalas (funcionariales) o Grupos de personal faboral restante

Condicidn Euros/por sesién
Presidente y Secretario 65
Vocaies 60

Los Tribunales podran disponer la incorporacién a sus trabajos de asesores especialistas en los
términos recogidos en la propia convocatoria o en la normativa de general aplicacion.
Asimismo, podran designar colaboradores puntuales y auxiliares del secretario, necesarios
para el desarrolio y la buena marcha de los diferentes procesos selectivos.

Tanto los asesores especialistas como los designados colaboradores puntuales y auxiliares del
secretario deberan estar debidamente autorizados por la autoridad que convoque el proceso
selectivo, para devengar las asistencias previstas en el Anexo III del Decreto 287/2007.

Asesores, Colaboradores y Auxiliar de Tribunales

Asesores Una sesién 90 €

Asesores Mas de una sesidn Igual que un vocal de la categoria
coirrespondiente a su Tribunal

Colaboradores (varias sesiones) 30 €/sesi6n

Colaboradores (una Unica sesion) 45 €

Auxiliar del Tribunal 6 € por hora

2. Las asistencias se devengaran por cada sesién determinada, con independencia de que su
duracién comprenda mas de un dia, percibiéndose una Unica asistencia en el supuesto de que
se celebre méas de una sesién en el mismo dia.

Las cuantias fijadas se incrementaran en el 50 por 100 de su importe cuando las asistencias se
devenguen por concurrencia a sesiones que se celebren en sabados, domingos o en dias
festivos,
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No devengara asistencias el personal al servicio de la Universidad de Extremadura siempre que
las sesiones se celebren, en su totalidad, dentro de la parte principal de horario que
comprende las 9 y 14,30 horas.

3. En los supuestos excepcionales en que, con independencia del nimero de aspirantes, la
complejidad y dificultad de las pruebas de seleccién asi lo justifiqguen, el Rector podra autorizar
un incremento de hasta el 50 por 100 sobre las cuantias referidas.

4. El personal procedente de otras Universidades o entidades publicas que participe como
miembro de las Comisiones que han de juzgar los concursos para la provision de plazas o haya
de percibir asistencias por participacion en drganos colegiados, todo ello en el ambito de la
Universidad de Extremadura y a su cargo, percibird de ésta, comoc maéximo, los importes
fijados como indemnizacién, en cada caso, contenidos en la presente normativa.

5. Si fuera necesario y con objeto de hacer frente a los gastos que se originen en pruebas
selectivas, se podra proveer al correspondiente Tribunal, una vez constituido, con anterioridad
al comienzo de las pruebas, de las oportunas cantidades a justificar que resuiten precisas para
hacer frente a tales gastos. '

6. Se podran abonar asistencias por la colaboracidn, con cardcter no permanente ni habitual,
en las actividades de formacion y perfeccionamiento que para su personal organice la
Universidad de Extremadura, en que se impartan ocasionalmente conferencias o cursos, asi
como en congresos, ponencias, seminarios y actividades analogas, conforme a las normas
reguladoras de la actividad de que se trate, aprobada por los érganos de gobierno de la
Universidad y siempre que el total de horas del conjunto de estas actividades no supere
individualmente el maximo de setenta y cinco al afio.

7. Las percepciones derivadas en asistencias serdn compatibles con las dietas y gastos de viaje
que puedan corresponder a los que para la asistencia o concurrencia se desplacen de su
residencia oficial y de su domicilio particular.

Séptima.- Régimen especial de resarcimiento segiin los gastos realizados.

Con caracter excepcional, el Rector podrd autorizar motivadamente el régimen de
resarcimiento segdn gastos realizados al personal comisionado.

Octava.- Revision del importe de las indemnizaciones.

El importe de las indemnizaciones establecidas en el Decreto 287/2007, se adecuard a las
correspondientes anualidades conforme determina la Disposicién final segunda de la citada
normativa reglamentaria.

Instruccién Final.

1. Los derechos de examen por participacion en las convocatorias de acceso, mediante el turno

libre, a los Cuerpos docentes, plazas de personal docente contratado y las Escalas de
funcionarios y categorias laborales del personal de administracién y servicios, mantendran las
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cuantias recogidas en el Presupuesto para 2007, sin perjuicio de que el Consejo Social de la
Universidad de Extremadura pudiera adoptar acuerdo que lo modifique.

2. Sin perjuicio del régimen establecido para el abono de asistencias a Tribunales de seleccion,
el Rector de la Universidad de Extremadura podra dictar resolucidn para la fijacién de ias
cuantias que deban abonarse en otro tipo de colaboraciones para la realizacién de actividades
propias de la Universidad.

Badajoz, 2 de gnero de 2008
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MODELO I
DELEGACIONES OFICIALES

D(2)
Miembro del Consejo de Direccion de la Universidad de Extremadura.

DECLARA

Que con motivo de mi desplazamiento a la localidad de ., he presidido
la Delegacién Oficial integrada por los siguientes miembros de la comunidad universitaria:

APELLIDOS Y NOMBRE

De conformidad con la Instruccion 1/2008, de la Gerencia de la Universidad de Extremadura,
se autoriza al personal indicado para la aplicacién del régimen de resarcimiento de gastos
ocasionados.

En ,a__ de de
(firma)
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MODELO II
CUENTA JUSTIFICATIVA DEL REGIMEN ESPECIAL DE RESARCIMIENTO SEGUN GASTOS REALIZADOS

Apellidos y nombre:

Cargo

Desplazamiento:

De a
Dia de salida Dia de regreso
Hora de salida Hora de regreso
Motivo:
JUSTIFICACION DE GASTOS

CONCEPTO FACTURA (1) IMPORTE
Alojamiento
Manutencién

Desplazamiento (2)

TOTAL GASTOS JUSTIFICADOS

(1) Descripcién del proveedor seglin factura que se adjunte cumpliendo los requisitos legales.
(2) Vehiculos en transportes publicos.

o El titular ha realizade el desplazamiento en vehiculo particular.

De a , kms, a €/km =
De a ; kms, a €/km =

TOTAL GASTOS POR DESPLAZAMIENTO EN VEHICULO PARTICULAR |

[ TOTAL DE LA INDEMNIZACION [
En -] de de
(firma)

Nota.- Cuando la presente justificacion de gastos la realicen los integrantes de Delegaciones oficiales, debera
conformarse por el miembro del Consejo de Direccién que la presida.




